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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N 2 01/2017 - DPE

Prezado(s) Senhor(s),

As empresas que fizerem download do Edital através da pagina da Internet da
DPE/MA www.defensoria.ma.def.br; ou acesso a pagina www.tce.ma.gov.br/mural de licitagBes,
DEVERAO enviar e-mail para o endereco cpldpe@ma.def.br do recibo de retirada do edital e remeter
a com os dados da empresa (razdo social, endereco, CNPJ / MF, fone, e-mail e pessoa de contato). O
ndo envio dos dados ou envio com dados incorretos exime a Comissdo Permanente de Licitacdo da
comunicacdo de eventuais retificacdes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer

informacdes adicionais. Anunciacdo de M. C. Barbosa-Presidente-CPL/DPE.

OBJETO:

Razdo Social:

CNPJ n® Endereco:

E- mail:

Cidade: Estado:

Telefone: Fax:

Pessoa paracontato:

Recebemos, através do acesso a pagina www.defensoria.ma.def.br, por e-mail ou pessoalmente,

nesta data, copia do instrumento convocatoério da licitacdo acima identificada.

Local: , de de 2017.

Assinatura

Rua da Estrela, N° 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.defensoria.ma.def.br
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PREGAO PRESENCIAL N° 01/2017 -DPE
Processo n2 1612/2016 - DPE

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-DPE, através de sua Comissdo
Permanente de Licitacdo, torna publico que realizara licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL,
do tipo MENOR PRECO, em sessao publica, no dia, hordrio e local abaixo indicado, regida pela Lei n2
10.520/2002, e subsidiariamente pela Lei n? 8.666/1993, pela Lei Complementar N2 123/2006,
Resolucdo n2 022/DPGE de 02 de setembro de 2014, além das demais legisla¢gdes pertinentes e das
condicOes estabelecidas no presente Edital e seus Anexos. Este Pregdo sera conduzido pela Pregoeira
e respectiva Equipe de Apoio designados pela Portaria n? 017-DPGE de 11 de janeiro de 2016,
publicada no D.O.E. n° 009, de 14 de janeiro de 2016.

A sess3o publica do Pregdo tera inicio as 15:00 horas (HORARIO LOCAL) do dia 25. de
Janeiro de 2017, devendo os envelopes contendo a Proposta de Precos e a Documentagdo de
Habilitacdo para o objeto definido neste Edital e seus Anexos serem entregues na Sala de Reunido da
CPL/DPE-MA, situada a Rua da Estrela n° 421, Centro Histdrico, nesta Capital na data e horario acima
mencionados.

1. OBIJETO DALICITACAO

1.1. A presente licitacdo tem como objeto a Contratagdo de empresa especializada em servicos de
fornecimento de clipping eletrénico — da midia impressa, televisiva, radiofonica, internet e on-line —
de matérias veiculadas diariamente de interesse da Defensoria Publica do Estado, conforme as
especificagdes abaixo e do Anexo | — Termo de Referéncia.

1.2. Os servicos, prazos e demais exigéncias relacionadas ao servico, estdo minuciosamente
especificados no Anexo | — Termo deReferéncia.

2. DOTACAO ORCAMENTARIA

21 As despesas decorrentes desta licitagdo serdo suportadas pelos recursos destinados no
Orcamento Geral do Estado da Defensoria Publica do Estado observada a classificacdo
seguinte: UG: 080101; Programa de Trabalho: 03.092.0341.2656.0001; Elemento de Despesa:
339039.47- Servigos de Terceiro pessoa juridica/diversos em geral; Pl: Manutenc¢do; Fonte:
0101000000.

3. CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

3.1 Poderdo participar deste Pregdo, os interessados que tenham ramo de atividade compativel com
o objeto licitado e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagdo e
requisitos minimos de classificagdao das propostas, constante deste Edital e seus Anexos.

3.2 Ficam impedidos de participar desta licitagdo as empresas enquadradas em qualquer das
hipdteses a seguir:

| - que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolu¢do, liquidagdo ou em
regime de consércio, qualquer que seja sua forma de constituicdo;

Il - com sécios comuns concorrendo entre si;

Il - empresas estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no pais;

IV - que se apresentem na qualidade de subcontratadas;

V —servidores da DPE/MA;

VI- aquelas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo
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Publica ou punidas com suspenséo do direito de licitar e contratar com a DPE/MA;
VIl - enquadradas nas demais vedacbOes estabelecidas no artigo 92 da Lei Federal n2
8.666/1993.

3.3 Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste certame.

3.4 A simples apresentacao da proposta implica, por parte do licitante, de que inexistem fatos que
impecam a sua participacdo na presente licitacdo, eximindo assim o (a) Pregoeiro(a) do disposto
no art. 97 da Lei n2 8.666/93.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1 4.1 Aberta a Sessdo Publica o(a) Pregoeiro(a) dara inicio ao Credenciamento dos licitantes
ou dos representantes legais presentes comprovando através dos documentos apresentados a
outorga com poderes necessarios para a formulagdo dos lances e pratica de todos os atos inerentes
a esta licitacao.

4.2 Conforme art. 49, VI, da Lei n.2 10.520/02, para o credenciamento deverdo ser apresentados, os
documentos originais ou cdpias autenticadas previamente por servidor da Comissdo Permanente
de Licitacdo desta entidade licitadora ou por cartério, conforme abaixo:

4.2.1 Se o licitante se fizer representar por seu sdcio, devera este, para que se promovam as devidas
averiguacOes quanto a Administracdo e Geréncia da Sociedade, apresentar Carteira de ldentidade
ou documento equivalente, obrigatoriamente acompanhado de cdpia do Ato Constitutivo da
empresa arquivado no registro competente, devidamente atualizado no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

4.2.2 Se o licitante designar representante legal, este deverd apresentar a Carteira de Identidade
(RG) ou documento equivalente, bem como a Procuragdo por instrumento publico ou instrumento
particular ou Carta Credencial, com firma reconhecida, assinada pelo representante legal da
empresa, obrigatoriamente acompanhados de cdpia do Ato Constitutivo arquivado no registro
competente, devidamente atualizado.

4.2.3 O representante legal e o procurador deverao identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

4.2.4 Para o exercicio do direito de preferéncia a licitante devera apresentar a DECLARACAO DE
ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), ou
Certiddo de enquadramento para usufruir das prerrogativas legais de acordo com a Lei
Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.2.5 Declaragdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os Requisitos de Habilitagcdo, conforme
exigéncia do artigo 49, inciso VIl da Lei n2 10.520/2002.

4.3 Os documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser apresentados ao Pregoeiro(a), no
momento da licitacdo, em separado dos envelopes de documentacdo habilitatdria e proposta;

4.5 Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada empresa credenciada, sendo que cada
representante podera representar apenas 01 (um) licitante;

4.6 Apds o credenciamento, serd declarada a abertura da sessdo e ndo mais serdo admitidos novos
proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes.

4.7 A falsidade da declaracdo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar 123/2006
caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em
outros crimes previstos em leis e das sangdes previstas neste Edital.
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4.8 A ndo apresentacdo ou a incorrec¢do insanavel de quaisquer dos documentos de credenciamento
impedird a licitante de participar da fase de lances, de negociar precos, de declarar a intencdo de
interpor recurso, enfim, de representar a licitante durante a sessao publica do Pregao.

4.8.1. Na auséncia do credenciamento, serdo mantidos os valores apresentados na
proposta escrita, para efeito de ordenacado das propostas e apuracdo do menor preco.

4.9. Os documentos de credenciamento serdao conferidos pelo Pregoeiro, a cada Sessdo Publica
realizada.

4.9.1. Na hipdtese de substituicdo da pessoa inicialmente credenciada, o novo credenciamento
devera obedecer as regras do item 4.1 deste Edital.

4.10. As informagdes contidas nas declaragGes apresentadas terdo presuncgao relativa de veracidade,
podendo ser contestadas por qualquer interessado, o qual terd o 6nus de comprovar suas alegagdes.

4.11. O (a) Pregoeiro(a) podera, a qualquer momento, requerer a documentacdo que entender
necessaria a comprovacao das informacdes declaradas.

4.12. O licitante que se retirar antes do término da sessdo considerar-se-a que tenha renunciado ao
direito de oferecer lances e recorrer dos atos do(a) Pregoeiro(a).

5. SESSAO PUBLICA DO PREGAO

5.1 Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
proponentes, ndo sera mais permitida a participacdo de outros licitantes, prosseguindo o
Pregoeiro com o recebimento dos envelopes contendo a proposta de precos e os documentos de
habilitacdo, correspondentes a este Pregdo.

5.2 ENTREGA DOS ENVELOPES

5.2.1 Os licitantes deverdao apresentar toda a documentacdo de habilitacdo e proposta de precos
no dia, hora e local citados no predmbulo deste Edital, em 02 (dois) envelopes lacrados e
rubricados no fecho, em cuja parte externa, além da razdo social, esteja escrito:

ENVELOPE N2 01 — PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N2 02 - DOCUMENTOS PARA
HABILITAGAO

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO| |DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO

MARANHAO MARANHAO

PREGAO PRESENCIAL N2 00/2017 PREGAO PRESENCIAL N2 00 /2017

Data e hora da abertura. Data e hora da abertura.

Razdo Social e CNPJ. Razdo Social e CNPJ.

Endereco completo do licitante. Endereco completo do licitante.

5.2.2 Ndo sera admitida a entrega de apenas um envelope.
6. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1 O envelope N° 01 deverd conter, em 01 (uma) via, proposta datilografada ou impressa por
qualguer meio usual, em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datada,
assinada na ultima folha e rubricada nas demais, com o seguinte contetdo:

a) Numero do Pregdo, razdo social do proponente, endereco e nimero do CNPJ/MF, telefone e
endereco eletrénico (e-mail), este ultimo se houver, para contato, bem como dados bancarios tais
como: nome e numero do Banco, agéncia e conta corrente para fins de pagamento.

b) Proposta de precos, com detalhamento do objeto, cotagdo do valor mensal e global da
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contratacdo (compreendendo periodo de 12 meses de contratacdo), de acordo com as
especificagcdes constantes no Anexo | do Edital, expressos em algarismo e por extenso, em moeda
corrente nacional, sendo admitidas apenas duas casas decimais apds avirgula;

c) Eventuais erros no preenchimento da proposta ndo sdo motivo para a desclassificacdo da mesma,
guando esta puder ser ajustada pela licitante, sem a majoracao do preco ofertado.

d) Prazo de validade da PROPOSTA, ndo inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data da sua
apresentacdo, ou seja, da data da Sessdo Publica designada no preambulo deste Edital, podendo a
Administracdo solicitar a prorrogacao do prazo de validade, sendo facultada ao licitante a aceitagao.

e) Declarar que, caso seja declarada vencedora da licitagdo, tem ou terd base comprovada de captagéo
local das informagdes pesquisadas nas cidades de S&o Luis e Imperatriz-MA, sendo vedada a limitacéo
a pesquisa em streaming na internet para veiculos regionais a ser comprovado no prazo maximo de 30
(trinta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

f) declaragdo de que dispde de pessoal técnico adequado e disponivel para realizacdo do objeto da
licitacdo, devendo a mesma conter pelo menos um jornalista profissional, conforme estabelece o
Manual de Comunicac¢do e Imprensa editado pela Federacdo Nacional dos Jornalistas — FENAJ, de
acordo com o Decreto-Lei n2 972/69 e o Decreto n2 83.284/79.

6.2 Os precos deverdo ser cotados em reais e serdo irreajustaveis, ressalvadas as excecdes previstas
neste edital.

6.3 O prazo de execucdo dos servicos serd de acordo com o indicado no Termo de Referéncia, e serd
contado a partir da data do recebimento do pedido pela Contratada.

6.4 Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados na proposta, estes serdo
considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregao.

6.5 Apds a apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo, decorrente de fato
superveniente e aceito pela (o) Pregoeira(o).

6.6 Nos pregos propostos deverdo estar contidos todos os custos diretos e indiretos, tributos,
encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
deste edital e seus anexos. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da
proposta ou incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos
pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o objeto ser entregue a DPE/MA sem dnus
adicional.

6.7 Todos os custos decorrentes da elaboragdo e apresentacdio da PROPOSTA serdo de
responsabilidade exclusiva do licitante.

7. DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

7.1 No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca dos licitantes e demais pessoas
presentes no ato publico, o(a) PREGOEIRO(A), dar4 inicio aos trabalhos do PREGAO com a abertura e
anadlise do credenciamento dos participantes e, em seguida o recebimento dos Envelopes, N2. 01 —
PROPOSTA e Envelope N2. 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

7.2 Apbs o credenciamento a PREGOEIRA declarard o niumero de licitantes participantes do certame
e em seguida fard o recebimento dos Envelopes de N2 01 — PROPOSTA e Envelope N2 02 -
DOCUMENTOS D E HABILITAGAO.

7.3 Apds o encerramento do Credenciamento o(a) PREGOEIRO(A) dard inicio a abertura dos
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Envelopes N2 01 - PROPOSTAS, seguindo o procedimento abaixo declinado:

7.3.1 Os precgos propostos serdao lidos em voz alta, sendo as Propostas rubricadas pela PREGOEIRA,
pela Equipe de Apoio.

7.3.2 Em seguida as PROPOSTAS serdo examinadas e julgadas adequadas pelo(a) PREGOEIRO(A) e
sua Equipe de Apoio, sendo selecionadas para a fase de lances, as PROPOSTAS que atenderem as
exigéncias do Edital, observado o critério de Julgamento da PROPOSTA definido neste Edital.

8. DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

8.1 Apds o ordenamento das propostas na ordem crescente de preco e a verificacdo
sumadria de sua conformidade, serdo selecionados para a fase de lances os licitantes que
tenham apresentado propostas em valores superiores em até 10% (dez por cento),
relativamente a de menor preco global.

8.2 Quando ndo forem identificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos nas
condicdes definidas no item anterior, o Pregoeiro classificard as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de 03 (trés), colocadas em ordem crescente, quaisquer que
sejam os valores ofertados nas propostas escritas conforme o disposto no artigo 49, inciso
IX, da Lei Federal n? 10.520/2002.

8.3 A(0) Pregoeira(o) convidara individualmente as licitantes Classificadas, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais, em ordem
decrescente de valor.

8.4 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a) Pregoeiro(a), implicara a
exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutengao do ultimo preco por ele ofertado,
para efeito de ordenacdo das propostas.

8.4.1 Nao podera haver desisténcia dos lances efetuados, sujeitando-se a proponente desistente
as penalidades previstas no art. 28 do Decreto n25.450/05.

8.5 O(A) Pregoeiro(a) objetivando a otimizacdo da etapa de lances verbais, podera
estabelecer a cada rodada, valor minimo entre os lances.

8.6 Caso haja empate entre duas ou mais propostas de precos a classificacdo sera feita por sorteio
(art.45, § 22 da Lei 8.666/93).

8.7 Encerrados os lances, as propostas de microempresa e de empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa até 5% acima do menor prec¢o serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada, art. 44, §22 LC 123/2006.

8.8 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que serd
adjudicado em seu favor o objeto licitado.

8.9 Aplica-se o disposto no item anterior, somente no caso da proposta inicialmente mais bem
classificada ndo ter sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.10 O(A) Pregoeiro(a) examinard a aceitabilidade quanto ao objeto e valor apresentados pela
primeira classificada, conforme definido neste Edital e seus Anexos, decidindo motivadamente a
respeito.

8.11 Se o licitante classificado em primeiro lugar for inabilitado, proceder-se-d a abertura do
envelope de habilitagdo do licitante classificado em segundo lugar. Caso nao ocorra a habilitagao do
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licitante classificado em segundo lugar, a(o) Pregoeira(o) prosseguira com esse procedimento aos
licitantes subsequentes.

8.12 O(A) Pregoeiro(a) podera negociar diretamente com a licitante detentora da proposta de
menor preco, no sentido de que seja obtido o melhor preco.

8.13 Aceita a proposta de menor preco, serd aberto o envelope Documentacdo, contendo os
documentos de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para a verificacdo de suas condi¢bes
habilitatérias.

8.14 Caso tenha ocorrido lance/negociacdo, o licitante proclamado vencedor obriga-se a apresentar
e protocolar na Comissao Permanente de Licitagdo-CPL, no prazo de até 48 (quarenta e oito)
horas, contado da lavratura da ata da sessdo, a nova Proposta com os valores respectivos
adequados ao(s) lance(s) final e vencedor(es).

8.14.1 Considerada a nova proposta regular, quanto ao valor e demais exigéncias do
Edital, o objeto desta licitacdo serd adjudicado a empresa declarada vencedora.

8.14.2 A ndo apresentacdo da nova proposta no prazo determinado neste item 8.14 e ainda
na hipotese da inadequacdo da nova proposta implicard na desclassificacdo do licitante e
decadéncia do direito a contratacdo, cabendo ao Pregoeiro, sem prejuizo das sangbes legais
cabiveis, convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificagdo dos lances.

8.15 O(A) PREGOEIRO(A), no julgamento das PROPOSTAS, podera realizar diligéncias ou requisitar
informacdes, incluindo esclarecimentos e detalhamentos sobre as PROPOSTAS, sem implicar
modificagdo de seu teor ou inclusdo de documento ou informa¢do que deveria constar
originalmente na PROPOSTA. A ndo apresentacdo das informagGes solicitadas implicara o
julgamento no estado em que se encontram as PROPOSTAS, podendo resultar em sua
desclassificacdo.

8.15.1 O(A) PREGOEIRO(A) podera solicitar também pareceres de técnicos para
orientar sua decisao.

8.15.2 No julgamento das PROPOSTAS, o(a) PREGOEIRO(A) podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia da PROPOSTA, mediante despacho fundamentado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins declassificacao.

8.16. Serdo desclassificadas aquelas propostas que:

8.16.1. Ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus Anexos;

8.16.2. Forem omissas ou as que apresentem irregularidades ou falhas capazes de dificultar o
julgamento;

8.16.3. Que contenham pre¢os manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo
venham a ter demonstrado sua viabilidade por meio de documentagdo que comprove que 0s
custos sdo coerentes com os praticados no mercado.

8.16.4. No julgamento das PROPOSTAS, a classificagao dar-se-a pelo critério de MENOR
PRECO GLOBAL, sendo considerada vencedora a Proposta que atender as condigdes do
edital e ofertar o MENOR LANCE.

a) O critério de aceitabilidade do melhor prego tera como parametro o valor praticado
no mercado e o custo estimado pela DPE-MA no Termo de Referéncia.
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8.17. Propostas com pregos inexequiveis sdo consideradas aquelas cujo LICITANTE nao
venha a demonstrar, mediante solicitacdo do (a) PREGOEIRO(A), “sua viabilidade através de
documentagdo que comprove que os custos dos insumos sdao coerentes com os de mercado
e que os coeficientes de produtividade sdao compativeis com a execu¢do do objeto do
Contrato.” (Lei n© 10.520/02, art.92 ¢c/c art.48, Il dalein®8.666/93)

8.18. Confirmada a inexiquibilidade a pregoeira(o) podera convocar os licitantes remanescentes na
ordem de classificagao.

8.19. Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas desclassificadas, a
Comissdao poderd conceder o prazo de até 8 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de nova
documentacdo ou de outras propostas, nos termos do art. 48, § 32, da Lei n2 8.666/1993.

8.20. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes
e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, pelos componentes da Equipe de Apoio e pelos
representantes presentes.

9. HABILITAGAO DOS LICITANTES
9.1 Os documentos apresentados nesta licitagdo deverao:

a) estar em nome do licitante, com um Unico nimero de CNPJ;
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor;

c) Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original ou copia
previamente autenticada por cartério competente ou por membro da Comissdo Permanente de
Licitacdo/DPE, ou por publicagdo em érgio da Imprensa Oficial.

c.1) Somente serdo aceitas copias legiveis.
c.2) Ndo serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

9.1.1 A(s) certidao(des), cujo prazo de validade n3do estiver(em) mencionado(s)
explicitamente, considerar-se-a(do) valida(s) pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias, contado
da(s) data(s) da(s) respectiva(s) emissao(des).

9.1.2 Para participar da presente licitacdo a empresa deverd apresentar toda a documentacgdo
comprobatdria da necessaria qualificacdo no que se refere a:

a) habilitagdo juridica;

b) regularidade fiscal;

c) qualificagdo técnica;

d) qualificagdo econémica e financeira;

e) cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢cdo Federal.

9.1.3 A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacio da seguinte
documentagao:

9.1.3.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.3.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ag¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, no qual deverd estar contemplado, dentre os
objetivos sociais, a execu¢do de atividades da mesma natureza ou compativeis com o objeto da
licitacao;
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9.1.3.3 Inscricdo do ato constitutivo no érgdo competente, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

9.1.3.4 Decreto de autorizacdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais.

9.1.4 A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:

a) Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ/MF, notadamente
através do Cartdo de Identificacdo da Pessoa Juridica ou outro documento equivalente;

b) Certiddao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, e
regularidade com a Seguridade Social — INSS, expedida pela Procuradoria—Geral/Secretaria da
Receita Federal da Fazenda Nacional;

c) Certidao Negativa de Débitos quanto a Divida Ativa do Estado, emitida pela Secretaria de Fazenda
do Estado (ou Orgdo equivalente), relativo ao domicilio ou sede da empresa;

d) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, emitida pela Secretaria de Fazenda do Estado (ou Orgdo
equivalente), relativo ao domicilio ou sede da empresa;

e) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante (Certiddo
Negativa de Débitos Fiscais relativos ao tributo ISSQN e Certiddo Negativa de Inscricdo na Divida
Ativa);

f) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), expedida pela
Caixa EconOmica Federal;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO, mediante a
apresentacdo da Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.4.1 Quando o contrato for executado por filial da empresa, o licitante deverd comprovar a
regularidade fiscal e trabalhista da matriz e da filial.

9.1.4.2 Havendo alguma restricdo nos documentos de comprovacdo da regularidade fiscal dos
LICITANTES Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, serd assegurado aos mesmos o prazo de
05 (cinco) dias uteis, contado a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do
certame, prorrogavel por igual periodo a requerimento da interessada e a critério da
Administracdo, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

9.1.4.3 O termo inicial do prazo fixado no subitem 9.1.4.2 corresponderd ao momento em que o
LICITANTE for declarado vencedor do certame. Esse prazo podera ser prorrogavel por igual periodo, a
critério da DPE/MA, mediante justificativa do LICITANTE por escrito.

9.1.4.4 A ndo regularizacdo da documentacdo de Regularidade Fiscal pelo LICITANTE implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81, da Lei n?
8.666/1993, sendo facultado a Defensoria convocar os LICITANTES remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a assinatura do Contrato, ou revogar a Licitagao.

9.1.4.5 Os licitantes que apresentarem habilitagdo parcial valida no SICAF ou em Certificado

de Registro Cadastral - CRC, expedido por érgdo da Administragcdo Publica Federal, Estadual ou
Municipal poderdao deixar de apresentar os documentos por eles abrangidos, obrigando-se o
licitante a apresentar o referido Certificado e ainda a Declara¢ao da Inexisténcia de Fato Impeditivo
da sua habilitagao, conforme modelo do Anexo V deste Edital.
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9.1.5 A QUALIFICACAO TECNICA sera comprovada através da apresentacdo de:

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprove(m) desempenho de servigo(s) compativel(is) com o objeto da licitacdo.
O(s) Atestado(s) devera(do)comprovar:
a.1) Experiéncia no monitoramento ou clipagem de midia eletrénica.
b.2) Experiéncia na geracdo de relatdrios quantitativos e qualitativos de monitoramento e
analise de midia eletronica.

a.1) Os atestados deverdo ter o nome, endereco, telefone e contato do atestador ou qualquer
outro meio que permita ao 6rgdo promotor da licitagdo manter contato com a empresa
atestante.

a.2) Devera ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e endereco
completo, devendo ser assinado por seus sécios, diretores, administradores, procuradores,
gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicacdo de seu nome completo e
cargo/funcdo.

9.1.5.2 Caso o Atestado seja expedido por pessoa juridica de direito privado devera ser
apresentado com firma reconhecida em cartério.

9.1.6 A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA serd comprovada mediante apresentacdo dos
seguintes documentos:

9.1.6.1 Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, que
comprovem Capital Social no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado ou balango
econémico que comprove Resultado da Liquidez Corrente, maior que 1. (Liquidez Corrente = Ativo
Circulante/Passivo Circulante);

a) As empresas constituidas apds o encerramento do ultimo exercicio social, em substituicdo ao
Balanco Patrimonial e as Demonstra¢des Contabeis, deverdo apresentar o Balanco de Abertura;

b) As empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
ContribuicGes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional,
instituido pela Lei Complementar n2. 123, de 14/12/06, poderdo apresentar, em substituicdo ao
Balango Patrimonial, o Ato Constitutivo ou o Contrato Social da Empresa atualizado e registrado na
forma da lei, com condicdo de comprovacdo do Capital Social exigido na Licitacdo, desde que a
comprovacao do seu ingresso no Simples Nacional conste dos Documentos de Habilitacdo;

¢) O Balango Patrimonial e as Demonstracdes Contdbeis deverdo estar assinados por contador
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

9.1.6.2 Certiddao negativa de concordata, faléncia, recuperagdo judicial ou de execugdo patrimonial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, sendo que a validade da certiddo de faléncia
serd contada o prazo ndo anterior a 90 (novena) dias da data marcada para a abertura da sessdo do
presente Pregdo, ou o prazo de validade expresso na prépria certiddo;

9.2 O LICITANTE dever3, ainda, apresentar a seguinte documenta¢ao complementar:

a) Declaragdao de que cumpre o disposto no inciso XXXIlI, do art. 72 da Constituicdo Federal, conforme
art. 27, inciso V, da Lei n2 8.666/93, nos termos do Anexo VI;

b) Declaragao expressa de inexisténcia de fatos impeditivos da habilitagdo e que a mesma ndo estd
impedida de participar de licitagdes promovidas por érgdos ou Entidade Publica (Anexo V).

c) Formulério de cadastro SIAGEM — obrigatério para que a empresa vencedora do certame possa
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receber empenho e posterior pagamento, conforme Anexo VII. Este formulario devera ser

apresentado até a emissdo do empenho.
10. JULGAMENTO DA HABILITAGCAO

10.1 A licitante que deixar de apresentar gquaisquer dos documentos exigidos no envelope
“Documentos de Habilitacdo”, ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste edital ou
com irregularidades, sera inabilitada, sem prejuizo da aplicagdo de sanc¢des, ressalvada a hipdtese
legal prevista no subitem 9.1.4.8.

10.2 Para as microempresas e empresas de pequeno porte, a comprovacao da regularidade fiscal
observara a disciplina estabelecida nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123, de 14/12/06.

10.3 Da sessdo lavrar-se-3a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, sera assinada pelo(a) Pregoeiro(a) e os licitantes presentes.

10.4 Se ndo houver tempo suficiente para a abertura e julgamento dos envelopes “Proposta de
precos” e “Documentos de habilitacgdo” em uma Unica sessdo, ou, ainda, se surgirem duvidas que
ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e

a_sessdo serd suspensa, tendo continuidade em nova sessdo, para a qual serdo intimados os
licitantes.

10.5 O(A) Pregoeiro(a) se reserva ao direito de solicitar o original de qualguer documento, sempre que
tiver duvida e julgar necessdrio.

10.6 Os envelopes contendo a documentacdo ficardo em posse do (a) Pregoeiro (a) de modo a
garantir a execugdo contratual.

11. ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAGOES E RECURSOS

11.1 Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa,
fisica ou juridica, poderd impugnar o ato convocatério deste Pregdo mediante peticdo.

11.1.1. O prazo para impugnacado do Edital, contado da publica¢do, é decadencial.

11.2. A impugnacdo deverd ser dirigida o(a) Pregoeiro(a) e protocolizada na Sala da Comissdo
Permanente de Licitacdo da DPE, nos dias e horarios de expediente, sob pena de ndo conhecimento
da impugnacao.

11.3. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, ou da area requisitante, responsavel pela
elaboracdo do Termo de Referéncia, decidird sobre a impugnacdo no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

11.3.1. Se a resposta a impugna¢do nao ocorrer no prazo estabelecido no subitem 11.3 serd
designada nova data para a sessdo de abertura do certame, com divulgacdo pelo mesmo instrumento
em que se deu aquela do texto original.

11.4. Havendo qualquer modificacdo no Edital decorrente de acolhimento de impugnagdo ou nao,
que afete substancialmente a formulagdo das Propostas a sessdo de abertura do certame sera
suspensa e designada nova data, fixada em prazo igual ao inicialmente estabelecido, com divulgag¢do
pelo mesmo instrumento em que se deu aquela do texto original.

11.5. As eventuais alteragGes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo repassadas somente aos
adquirentes que procederem de acordo com o item 18.12 deste Edital.

11.6. A entrega da Proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital,
implicard na plena aceitagao, por parte dos interessados, das condi¢es nele estabelecidas.
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11.7. Os pedidos de Informagdes ou Esclarecimentos relativos ao Edital deverao ser protocolados na
Comissao Permanente de Licitacdo, no hordrio de expediente, ou pelo e-mail cpldpe@dpe.def.br, sob
pena de ndo conhecimento.

11.8 Declarado o vencedor, os licitantes presentes e credenciados poderdao se manifestar de forma
imediata, expressa e motivadamente, quanto ao interesse de recorrer da decisdo do (a) Pregoeiro (a),
sob pena de decadéncia deste direito.

11.8.1. Havendo manifestacdo da intencdo de Recurso, sera registrado na Ata da sessdo o motivo e as
razdes, podendo o (a) Pregoeiro (a), apds a manifestacdo, reconsiderar desde logo sua decisao,
hipétese que anulard os atos ilegais praticados e os subsequentes dele decorrentes. Ndo serd
admitida inteng¢do de recurso de carater protelatdrio, fundada em mera insatisfacdo da licitante.

11.8.2 N3o serdo aceitos como recursos as alegacdes que ndo se relacionem as razdes indicadas pelo
licitante na Ata de Realizacdo de Pregdo;

11.8.3 Mantida a decisdo do (a) Pregoeiro (a), sera concedido aos recorrentes o prazo de 03 (trés)
dias Uteis para a apresentacdo dos memoriais ficando, desde logo, os demais licitantes intimados
para apresentar suas contrarrazoes, em igual niumero de dias, a contar do término do prazo do
recorrente. Os autos do Processo licitatério permanecerdao com vista franqueada aos interessados na
Comissao Permanente de Licitacdo, no endereco indicado neste Edital.

11.8.4 Os recursos apresentados pelas licitantes serdo dirigidos, por intermédio do Pregoeiro, ao
Defensor Geral que proferird decisdo nos termos o art. 4.9, incisos XVIII, XIX, XX e XXI, da Lei n.2
10.520/2002.

11.8.5 O provimento do recurso implicarda a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.8.6 O(a) Pregoeiro(a) ndo conhecera recursos apresentado fora do prazo legal assim como aquele
subscrito por pessoa nao credenciada ou ndo identificada no processo para responder pelo
Recorrente.

11.8.7 Ndo havendo manifestacdo da intencdo de recorrer, o (a) Pregoeiro (a) procedera a
adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor. A falta de manifestacdo imediata e motivada do
licitante, durante a sessdo publica do Pregdo, apds a divulgacdo do vencedor, importara a decadéncia
do direito de recurso administrativo e a adjudicacdo do objeto pelo Pregoeiro, conforme o inciso XX
do art. 42 da Lei n? 10.520/2002;

11.8.8 Caracteriza-se a renuncia do direito em recorrer, quando o licitante presente e credenciado
expressamente declina do direito, se consultado se mantém silente; se esta ausente a sessdo e ndo
indica representante na fase de credenciamento da sessdo.

12. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1 Ndo havendo a manifestacdo de recurso, o(a) Pregoeiro(a) adjudicarad o objeto da licitagdo a
proponente vencedora, para posterior homologac¢ao do resultado pela autoridade superior.

12.2 Ocorrendo a manifestacdo da interposicdo de recurso, apds o julgamento, a autoridade
superior adjudicard o objeto licitado a proponente vencedora, homologando em seguida o
procedimento licitatério.

12.3 Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, e caso persista o interesse da DPE/MA, esta poderd solicitar ao licitante,
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prorrogacao da validade de sua proposta.
13. CONTRATACAO

13.1 Constam das cldusulas da Minuta do Contrato, ANEXO VII deste Edital as condi¢des e os demais
elementos necessdrios a execucdo do seu objeto, tais como: valor, prazos, condi¢cdes de
pagamento, condicbes de recebimento, responsabilidades das partes, sancbes e tudo o mais
relacionado com o objeto da contratagao.

13.2 A empresa vencedora do certame devera efetuar cadastrado no SIAGEM/MA. A exigéncia para o
cadastro dara condicdes ao vencedor do certame a receber empenho, assinar contratar e
posteriormente receber pagamento. O cadastramento no SIAGEM/MA (Sistema Integrado de
Administracdo para Estados e Municipios), com o intuito de agilizar a formalizagdo do Contrato,
deverd ser realizado pelo interessado no Setor de Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhao.

13.3 A empresa vencedora devera apresentar Formulario de cadastro SIAGEM — obrigatério para
que esta possa receber empenho e posterior pagamento, conforme Anexo VII. Este formulario
devera ser apresentado até a emissio do empenho.

13.4 A contratacao fica condicionada a consulta prévia ao Cadastro Estadual de Inadimplentes - CEl,
consoante determina o art. 62 da Lei Estadual n? 6.690/1996.

14. DA REVOGAGCAO OU ANULAGAO DA LICITACAO
14.1 A Defensoria Publica do Estado se reserva ao direito de, com base no art. 49 da Lei 8666/93,
revogar esta licitacdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado e, anula-la se constatada insandvel ilegalidade, em ambos os casos
baseado em Parecer escrito e devidamente fundamentado, assegurando o contraditério e a ampla
defesa, nos prazos estabelecidos nos referidos atos.

14.2 Nao cabera qualquer indenizacdo aos proponentes em caso de nulidade do processo licitatério,
ressalvada a hipotese prevista no art. 59 da lei 8.666/93.

14.3 A Autoridade Superior podera ainda declarar extinto o processo licitatério quando exaurida sua
finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inutil ou prejudicado por fato superveniente,
assegurando-se aos interessados o contraditdrio e a ampla defesa.

15. DO TESTE DE VERIFICACAO E FISCALIZACAO

15.1 Antes da assinatura do contrato, a licitante vencedora deverd realizar Teste de Verificacdo dos
servicos que sera analisado pelo representante da ASCOM - Assessoria de Comunicag¢do da DPE, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias, em horario e local a serem definidos posteriormente, sob pena de
recusa da proposta.

15.2 A empresa deverd dispor de equipamento necessdrio para a demonstra¢do do teste nas suas
préprias dependéncias, em Sdo Luis, e/ou nas dependéncias da DPE-MA.

15.3 O laudo técnico resultante do Teste de Verificagdo ficara a cargo da ASCOM.

16. DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS
16.1 A prestacao dos servicos decorrentes desta contratacdo pela licitante vencedora, sdo as
constantes do Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. Os licitantes e Contratado(s), estdo sujeitos as sansGes e penalidades previstas nos artigos
81 a 88 da Lei n2 8.666/93 e artigo 72 da Lei n2 10.520/02.
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18. DISPOSIGOES GERAIS

18.1 As empresas interessadas em contratar com o Estado do Maranhdo, deverdo ter em seus
quadros, empregados egressos do sistema prisional, conforme dispde a Lei Estadual n2 10.182/2014,
publicada no Didrio Oficial do Estado do Maranhdao em 22 de dezembro de 2014.

18.2 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente da DPE/MA.

18.3 O(a) Pregoeiro(a) ou a Autoridade Superior, no interesse da Administracdo, poderd relevar
omissdes puramente formais, desde que ndo comprometam a proposta, a legislacdo vigente e a
lisura desta Licitacdo, reservando-se o direito de promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrucdo do processo, em qualquer fase da licitagdo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informacdo que deveria constar no ato da Sessao Publica.

18.4 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranca da contratacgdo.

18.5 Em caso de discrepancia entre os anexos e o Edital prevalecerd a redacao deste.

18.6 As decisdes referentes a este processo licitatdrio poderdo ser comunicadas aos proponentes por
gualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no
Diario Oficial do Estado do Maranhao.

18.7 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicag¢do do(a)
Pregoeiro(a) em contrario.

18.8 Os casos omissos serdo decididos pelo (a) Pregoeiro(a), com base na Lei n2 10.520, de 17 de
julho de 2002 e subsidiariamente 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais normas pertinentes.

18.9 As eventuais alteracdes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo repassadas somente aos
adquirentes que procederem de acordo com o item seguinte.

18.9.1 Ao adquirir cépia do Edital, o interessado deverd cadastrar o nome da empresa, n2 CNPJ,
endereco em que receberd notificacdo, fone, fax e celular se houver nome de responsavel da
empresa, e ainda comunicar qualquer mudanga posterior, sob pena de reputar-se vilida a
notificacdo encaminhada ao endereco fornecido.

18.10 A participagdo nesta licitacdo implica conhecimento e aceitacdo integral deste Edital, seus
Anexos e adendos, caso haja, bem como a observancia de regulamentos, normas administrativas e
técnicas aplicaveis.

18.11 A licitante que apresentar Proposta Financeira estara vinculada a ela e se responsabilizara pelo
fornecimento dos produtos nas condigdes oferecidas.

18.12 O(a) Pregoeiro(a) podera convocar servidores qualificados do Orgdo, para oferecer suporte
técnico e/ou juridico as suas decisdes, independente da equipe de apoio.

18.13 19.14 Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital fica eleito o Foro da
Comarca de S3o Luis-MA, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

18.14 Sao partes integrantes deste Edital os seguintes Anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia
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ANEXO Il — Modelo de Carta Credencial
ANEXO lllI- Declaracao de Enquadramento como ME ou EPP

ANEXO IV -- Declaracdo Cumprimento Requisitos de Habilitacdo (art. 42, inciso VII, da Lei n?

10.520/2002)
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ANEXO V - Modelo de Declaracdo de Fato Impeditivo da Habilitacdo (Lei n2 8.666/93, art. 32, § 29)

ANEXO VI — Declaragdo de cumprimento do inciso XXXIIl, do art. 72, CF/88
ANEXO VII - Minuta do Contrato.
ANEXO VIII - Formulario de Cadastro SIAGEM/SIAFEM

Sdo Luis (MA), de Janeiro de 2016.

Anunciagdo de M. Costa Barbosa
Pregoeira da DPE-MA
Equipe de Apoio:
Hilton Rafael C. Costa
Raimundo Eduardo da S. Farias
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. APRESENTACAO

A Defensoria Publica, Instituicdo essencial ao exercicio da funcdo jurisdicional do
Estado (CF/88, art. 134, § 2°), tem como objetivo prestar assisténcia juridica, integral e
gratuita, aos individuos que dela necessitem. Para alcangar tal mister, a atual direcdo do 6rgéao
tem pautado suas acGes na otimizacdo dos servicos de modo a efetivar o direito de acesso a
Justica previsto no Texto Federal.

Nesta perspectiva, é que estamos apresentando elementos, neste Termo de Referéncia,
para subsidiarem o processo de licitacdo para contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de Clipping (Monitoramento da imprensa) para atender a Defensoria
Publica do Estado do Maranhdo.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo justifica-se pela necessidade de monitoramento da presenca da
Defensoria na midia na Regido Metropolitana e no municipio de Imperatriz, em midias
impressa (jornais), eletronica (emissoras de TV e radio) e digital (internet — sites, blogs e
redes sociais), tanto de forma espontanea quanto provocada, por meio de uma ferramenta que
além do monitoramento das informacgdes, possibilite avaliacdo e analise para pronto
posicionamento deste 6rgdo de acordo com a repercussao alcangada. A contratacdo deste
servico também vai ao encontro dos objetivos estratégicos da Defensoria, que visa a melhoria
e divulgacdo constante dos servicos oferecidos ao publico, com vistas a democratizagdo do
acesso a Justica e ao fortalecimento da imagem institucional. A Defensoria ndo possui setor
especifico, equipamentos e servidores com disponibilidade para desempenhar as funcGes
relativas aos servigos de clipagem de todas as noticias sobre a DPE/MA, uma vez que, 0
trabalho de monitoramento de midia exige acompanhamento 24 horas por dia, 7 dias por
semana, incluindo os feriados, tornando-se invidvel a realizacdo do mesmo por equipe
propria. Desta forma, a contratagcdo permitira a otimizacdo dos recursos fisicos e financeiros,
bem como o planejamento de acbes efetivas junto aos municipios supramencionados,
repercutindo em melhorias sociais & populago.

3. DO OBJETO

Contratacdo de servicos de monitoramento de midia, coleta, sele¢cdo, compilacdo em
bancos de dados, avaliacdo e disponibilizacdo eletrdnica de clipping de conteddos sobre a
Defensoria Publica do Estado, veiculados diariamente na Regido Metropolitana, no municipio
de Imperatriz, em midias impressa (jornais), eletrdnica (emissoras de TV e réadio) e digital
(internet — sites, blogs e midias sociais), inclusive nos finais de semana e feriados, de 01
janeiro de 2017 a 31 de dezembro de 2017, nos veiculos e sob as condi¢des especificadas
abaixo:
I.  SAOLUIS

e A-JORNAIS IMPRESSOS: Jornal Aqui, Jornal Atos e Fatos, Jornal Extra, Jornal O
Debate, Jornal O Estado do Maranhéo, Jornal O Imparcial, Jornal O Quarto Poder.
Jornal Pequeno, Correio de Noticias, A Tarde, Itaqui-Bacanga.
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e B- TELEJORNALISMO: TV Mirante (Globo), TV Difusora (SBT), TV Cidade
(Record).
e TV Maranhense (Band), TV Sdo Luis (Rede TV), TV Brasil, TV Assembleia, TV
Meio Norte, TV Guara.
e C-RADIOJORNALISMO: AM, Mirante, Sdo Luis, Capital, Educadora, Timbira,
Difusora.
D- RADIOJORNALISMO: FM, Universidade FM, Difusora FM.

II- IMPERATRIZ- A- TELEJORNALISMO: TV Mirante, TV Band, TV Capital, TV
Difusora, TV Nativa.

B-RADIOJORNALISMO: Radio Mirante, Radio Nativa FM, Terra FM.
A. JORNAL O PROGRESSO

e Jornal O Progresso

111- SAO LUIS E IMPERATRIZ

A —INTERNET: Sitios eletrénicos de noticias, Blog do Itevaldo, Blog de Marco Aurélio
D Eca, Blog do Mario Carvalho, Blog de Jorge Aragdo, Blog Daniel Matos, Blog de
Raimundo Garrone, Blog do John Cutrim, Portal G1, Blog José Reinaldo, Blog Cesar
Belo, Blog Luis Cardoso, Blog Pablo, Blog Lobato, Blog Manoel Santos Neto, Blog
Ricardo Santos, Blog Linhares, Central de Noticias, Elo Internet, Imirante.com, Jornal
Atos e Fatos, Jornal O Progresso, Jornal Pequeno Online, O Estado do Maranh&o, O
Imparcial Online, O Quarto Poder, Portal Idifusora, Portal Anadep, Portal do governo do
Maranhé&o, Portal OAB, Dentre outros, conforme solicitagdo da contratante,

B-MIDIAS SOCIAIS: Face book, Twitter, YouTube, Google e Instagram

4. DOS PRODUTOS E SERVICOS

4.1

4.2

4.3

Monitoramento, coleta, selecdo, compilacdo em banco de dados, avaliacdo e
disponibilizacdo de conteudos sobre a Defensoria Publica do Maranhdo,
veiculados nas emissoras de TV, jornal impresso, radio e internet (inclusive redes
sociais), assim como disponibilizar em pagina da WEB, mantida em servidor
préprio da contratada, com sistema de busca por palavra-chave, data e veiculo de
comunicacdo, ficando arquivado todo o contetdo, durante o prazo de vigéncia do
contrato;

Atendimento as demandas da contratante pessoalmente ou por telefone, durante
horéario comercial;

A empresa devera dispor de sistemas de monitoramento e gestdo da comunicacéo,
que compreendem relatorios de analise por veiculo, indices de desempenho e
ferramentas informatizadas que permitem a avaliacdo dos resultados das acdes de
comunicagdo com a imprensa assim como 0 Seu impacto sobre a imagem da
Defensoria Pablica do Estado do Maranhdo. Deverd ainda gerar indicadores,
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traduzidos em graficos e tabelas, que reflitam as analises e permitam medir a
qualidade e o valor da imagem da Defensoria Publica do Estado na midia, assim
como estabelecer metas de desempenho;

O sistema de monitoramento permitird que sejam atribuidos pesos diferenciados
para os tipos e localizagdes das noticias nos veiculos, devendo assim tornar-se
uma ferramenta para mensuracao de resultados (anélise quantitativa e qualitativa)
e valoracdo da noticia, que é comparacdo do espaco ocupado pela Defensoria na
midia local com os custos definidos pelo mercado publicitario;

A empresa deve apresentar mensuracdo de midia com avaliacdo do impacto das
noticias, com um fornecimento de infografico com analise quantitativa e
qualitativa das noticias nos meios de comunicacdo TV, Radio, impresso e internet
de forma dindmica (Site da Contratada), devendo esse material ser entregue
também em VD /ou CD pesquiséavel por midia e relatorio impresso mensalmente e
ao final de cada més, até o quinto dia Gtil do més subsequente.

Estatisticas — A Contratada devera ter um sistema de estatistica online sobre os
seguintes itens:

Exposicdo por midia (quantidade de matérias, centimetros ocupados, alcance,
numero estimado de leitores, distribuicdo da cobertura por estado);

Exposicao por veiculo;
indice de avaliagio da exposicdo (negativa/positiva/neutra):;
indice de exposicdo na midia (Diaria/Semanal/Mensal);

Disponibilizar senha de acesso ao sistema de dados (Pagina na WEB) para que a
contratante possa ter acesso aos dados ao qualquer tempo, inclusive, a emissdo
de relatérios.

Manter a disposicdo da Defensoria Estadual ao menos 1 (um) profissional
especializado em andlise qualitativa das informacGes monitoradas, o que inclui
projecdo de eventuais cendrios (positivos ou negativos) sobre as acdes da atual
gestao;

Mensuracéo diaria quantitativa e qualitativa das mengdes da Defensoria Publica
do Estado do Maranh&o na midia, possibilitando avaliar as acdes da Instituicdo
bem como a evolucdo da exposicdo da Contratante nas diferentes midias.
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Indexacdo e andlise — deverd haver indexacdo e analise dos conteudos que
permitam identificar os principais focos abordados pela midia, com mecanismos
de anélise qualitativa e quantitativa do material clipado.

Destaques — o sistema devera mostrar de forma dindmica quais assuntos estdo
em evidéncia na midia e coloca-los em destaque, para que a equipe de
comunicacdo da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o possa acompanhar
os fatos e tomar as providéncias necessarias.

No caso de denuncia contra a Defensoria estadual em TV e/ou radio, a
CONTRATADA deve, quando solicitada, enviar video (DVD) e audio (CD)
sobre 0 caso a Assessoria de Comunicacdo da Defensoria Publica do Estado,
num prazo de até 03 (trés) horas apos a solicitacao;

A alimentagdo do site, mantido em servidor proprio da CONTRATADA, deve
acontecer durante 24 horas, e aos sabados, domingos e feriados em sistema de
plantdo;

Disponibilizar nimeros de telefones fixos e de celular exclusivos da contratada
para a Assessoria de Comunicacao da Defensoria Publica do Estado.

Prestar os servicos com pessoal proprio, devidamente treinado e preparado,
cabendo a contratada total e exclusiva responsabilidade pela coordenacdo e
prestacdo dos servicos, responsabilizando-se legal, administrativa e tecnicamente
pelos mesmos;

A CONTRATADA deveré arquivar as gravacfes da programacao local de TV e
Radio na integra, bem como a digitalizacdo da midia impressa no formato PDF
pesquisavel (Pagina Inteira) com qualidade reprografica pelo periodo de
vigéncia do contrato.

Manter a base de dados (Pagina WEB) permanentemente disponivel no periodo
de vigéncia do contrato;

O conteudo da midia impressa deve ser disponibilizado (por email e no site) até
as 08h00 (horéario local), do dia da publicacdo. No caso da midia televisiva,
radiofonica e online, incluindo redes sociais, a disponibilizacdo do contetdo
informativo deve ocorrer tanto por email, como deve ser inserido em servidor
(pagina WEB) em até uma hora apés a veiculagéo.

A CONTRATADA devera encaminhar a Assessoria de Comunicacdo da
Defensoria Publica do Maranh&o, junto com a fatura mensal de prestacdo do
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servico, 0 CDROM ou DVD-ROM com os clippings e analise midiatica do més
anterior.

Os Clippings de TV e radio:

A contratada prestard o servico de monitoramento, coleta, selecdo, compilacdo
em banco de dados, avaliacdo e disponibilizacdo de conteddos sobre a
Defensoria Publica do Maranhdo, veiculados nas principais emissoras de TV e
radio, e disponibilizara em péagina da WEB, mantida em servidor proprio da
contratada, com sistema de busca por palavra-chave, data e veiculo de
comunicacdo, ficando arquivado todo conteudo, durante o prazo de vigéncia do
contrato;

A contratada devera enviar alerta para a Assessoria de Comunicacéo, atraves de
SMS ou aplicativo de mensagem instantanea para até dez nimeros de telefone
celular, no instante em que houver veiculagdo de assuntos relacionados a
Defensoria Publica do Estado, sempre que estes forem relevantes, de cunho
negativo, e que requeiram uma resposta da instituicao;

O contetdo coletado devera ser disponibilizado pela contratada em pagina da
WEB, mantida em servidor proprio, no maximo em uma hora, apos veiculacdo
pela emissora de TV e/ou radio;

O site da contratada devera possibilitar o download dos arquivos de TV e audio;

O material clipado devera conter, pelo menos, as seguintes informacoes:

Nome da emissora; Nome do programa; Horario da veiculacdo; Horario da
inser¢do no site da contratada; Resumo da transcri¢do; Link para download do
arquivo de &udio; Tempo maximo para disponibilizacdo em uma hora;
Abordagem (positiva, negativa e neutra); Formato do Video: WMV com
resolucdo 1920 x 1080 pixels; Audio: mp3 com 96 kbps; 11.025 Hz;

Valor-Noticia das informacdes;
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Os Clippings Impressos:

A contratada prestara o servico de monitoramento, coleta, selecdo, compilagéo
em banco de dados, avaliacdo e disponibilizacdo de contetdos sobre a
Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, veiculados nos principais jornais
impressos de S&o Luis, com armazenamento, em servidor préprio, de todo o
conteddo, com sistema de busca por palavra-chave, data e veiculo de
comunicagéo;

O material clipado devera estar em formato PDF, com qualidade para possibilitar
a reproducédo, bem como a leitura sem restricoes;

O clipping devera possibilitar o download dos arquivos em formatos JPG e PDF
disponibilizados no banco de dados da contratada;

O material clipado devera conter, pelo menos, as seguintes informagdes:

Nome do jornal; Caderno; Coluna; Pagina; Data; Centimetragem; Abordagem
(positiva, negativa e neutra); Tempo maximo para disponibilizacdo em até as 9
horas; Formato do arquivo PDF e JPG, devera ser incluido fac-simile da pégina;
Valor - Noticia das informacdes;

4.19 Midias Sociais
4.19.1 Os servigos profissionais a serem prestados abrangerdo as seguintes

atividades: monitoramento da presenca e da visibilidade da Defensoria
Plblica do Estado do Maranhdo, nas midias sociais online, disponiveis
na internet Facebook; Twitter; Youtube; Google +; Instagram.

4.19.2 A CONTRATADA devera monitorar e analisar a presenca e a visibilidade

da Defensoria, no minimo, nas seguintes ferramentas de midias sociais,
cumulativamente:

a) Facebook;
b) Twitter;

c) Youtube;
d) Google +;
e) Instagram.

4.19.3 Qualquer uma das ferramentas listadas no item imediatamente acima podera

ser substituida a qualquer tempo, conforme solicitacdo do gestor do contrato
ou do seu substituto, devendo a CONTRATADA realizar a substituicdo de
forma imediata.

4.19.4 Poderdo, no curso do contrato, sem nenhum 6nus para a Defensoria, ser

inseridas até 5(cinco) ferramentas de midias sociais detectadas como
estratégicas para a Defensoria, que devam, por essa razdo, ser
obrigatoriamente monitoradas e analisadas pela CONTRATADA. Cabera a
Assessoria de Comunicacgéo a deciséo final sobre a escolha de quais novas
ferramentas serdo abrangidas pelo servico.
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4.19.5 Durante a execu¢do do contrato, a CONTRATADA devera analisar, por

amostra, as citacdes sobre a Defensoria no ambiente virtual, abrangendo as
ferramentas citadas no subitem 4.19.1.

4196 A CONTRATADA devera utilizar, para a realizagio do

servico, software(es) especifico(s) para monitoramento de midias sociais, a
ser chamado de sistema de monitoramento. O sistema de monitoramento
deverd possuir interface web, em portugués do Brasil. Caberd a
CONTRATADA classificar as informacfes que estdo sendo postadas nas
redes sociais e manter a assessoria de comunicagéo ciente das informagdes
gue meregcam posicionamento da Defensoria Publica.

5. HABILITACAO DOS LICITANTES

a.l.

a.2.

a.3.

A empresa contratada deve ter base comprovada de captacdo local das
informacBes pesquisadas nas cidades de S&o Luis e Imperatriz no Estado do
Maranhdo, sendo vedada a limitacdo a pesquisa em streaming na internet para
veiculos regionais. Também deve possuir instalacdes, equipamentos e tecnologia e
quadro de pessoal compativeis ao servico, para imediata disponibilizacdo do
objeto contratado a Defensoria;

Apresentacdo de declaracdo de aceitacdo, caso necessario e se solicitado pela
Assessoria de Comunicacdo da Defensoria Publica do Maranhdo, da realizacéo de
vistorias técnicas nas dependéncias da licitante para avaliacdo de capacidade
técnica e operacional;

A declaracdo de que trata o item anterior devera ser entregue em papel timbrado
constando CNPJ e endereco completo, devendo ser assinada por socios, diretores
ou outro responsavel legal pela empresa licitante.

6. DAS CONDICOES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

E necessario que a contratada mantenha um site, em servidor proprio da
contratada, para disponibilizacdo online de todas as noticias capturadas sobre a
DPE/MA.

O acesso devera estar permanentemente disponivel a contratante para pesquisa,
gerenciamento e emissao de relatorios pelo tempo da prestagdo de servigo.

Serd realizada vistoria técnica nas dependéncias da empresa vencedora da
licitacdo, antes da assinatura do contrato, para avaliagdo de capacidade técnica e
operacional da mesma e comprovacdo da base propria de captacdo local das
informacdes pesquisadas.

Manter, durante a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condigdes de cadastramento e qualificagdo exigidas.

Antes da assinatura do contrato, a empresa vencedora deverd realizar servigo de
monitoramento, coleta, selecdo, compilacdo em banco de dados de contetddos
sobre a Defensoria Publica do Maranhdo, veiculados nas principais emissoras de
TV, jornal impresso, radio, sites blogs e redes sociais e disponibilizar em pagina
da WEB, mantida em servidor proprio da contratada, com sistema de busca por
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palavra-chave, data e veiculo de comunicacgdo, por até 05 (cinco) dias, para que a
equipe da Assessoria de Comunicacdo da DPE possa comprovar, aprovar e/ou
indeferir a qualidade, capacidade técnica, velocidade de acesso e volume de
material coletado nesse periodo.

6.6 Da selecdo deverdo constar notas, fotos, entrevistas, matérias, reportagens,
artigos, editoriais, colunas e outros textos informativos e opinativos, comunicados
da Defensoria, além de comunicados que citem a Defensoria do Estado,
abrangendo todas as editorias dos veiculos de comunicacao pesquisados;

6.7 O foco da clipagem serd a veiculacdo de temas relacionados a atuacdo dos
defensores publicos, nucleos regionais, acdes, programas e projetos desenvolvidos
pela Defensoria;

6.8 A contratada devera encaminhar, mensalmente, a Assessoria de Comunicacgéo da
Defensoria do Estado, CD- ROM ou DVD-ROM contendo a compilacdo das
noticias clipadas no periodo a que se referir a cobranga, mantidos os mecanismos
de busca por palavras, datas e veiculos de comunicagéo;

6.9 A contratada deverd manter arquivado todo o material coletado, assim como
relatdrios e graficos de analises de midia pelo periodo de vigéncia do contrato;

6.10 Mesmo que seja registrada a falta de corrente elétrica na area, a contratada devera
assegurar o fornecimento de clipagem em até 4 (quatro) horas;

6.11 Nao transferir nem subcontratar, total ou parcialmente, o objeto desta contrataco;

6.12 A CONTRATADA devera cumprir o Acordo de Nivel de Servico (ANS),
primando pela qualidade da execucdo dos servi¢os contratados, conforme Anexo
l.

7. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado em parcelas mensais, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias Uteis apos apresentacdo da Nota Fiscal, acompanhada da Fatura de Servicos,
a ser apresentada até o 5° (quinto) dia Util de cada més subsequente ao da
prestacdo do servico, uma vez satisfeitas as condicGes estabelecidas neste Edital e
seus anexos, devendo o fornecedor, na oportunidade, estar cadastrado no
SIAGEM.

8. DAVIGENCIA

8.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura, com
possibilidade de prorrogacdo, nos termos do art. 57, Il, da Lei n° 8.666/93, por
tratar-se de prestacdo de servicos a serem executados de forma continuada.

9. DAJUSTIFICATIVA PARA ENQUADRAMENTO COMO SERVICOS
CONTINUADOS

9.1 O servico é considerado de carater continuado porque, uma vez interrompido,
pode comprometer a continuidade de suas atividades, haja vista que o
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monitoramento de midia subsidia a tomada de decisdes pela Administracdo
Superior da DPE/MA, por meio do conhecimento imediato de noticias veiculadas
nos meios de comunicacao local, em ambito regional, que tratem sobre a atuagédo
da Defensoria Publica ou sobre tema relevante para o desempenho de suas
atribuigdes. O resultado dessa politica institucional é melhorar cada vez mais a
prestacdo dos servicos, garantindo a populacdo vulneravel do nosso estado
atendimento de qualidade e resolutividade das demandas apresentadas.

10. ESTIMATIVA DE CUSTOS

10.1 Estima-se a presente despesa em R$ 7.566,66 (Sete mil, quinhentos e sessenta e
seis reais e sessenta e seis centavos) mensais, perfazendo o valor total referente a
12 (doze) meses de R$ 90.799,22 (noventa mil, setecentos e noventa e nove reais
e vinte e dois centavos) com base em cotacdo de preco, em anexo. A metodologia
aplicada para a pesquisa de mercado foi coleta de precos, repassada a instituicdo
por meio de proposta de empresas em atuacdo no mercado maranhense, anexadas
a este processo. Nao sera admitido valor superior ao estabelecido pela
Administracéo.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 Caso haja encerramento ou rescisdo contratual, os reembolso(s) dar-se-a (&o)
mediante recolhimento do respectivo valor por meio de Guia de Recolhimento, no
prazo determinado pela Contratante.

11.2 O valor dos servico é irreajustavel, trata-se de valor fixo até o final do contrato.

11.3 Quaisquer duvidas acerca do presente termo poderdo ser esclarecidas pela
Assessoria de Comunicacdo / DPE/MA, através do telefone (98) 3221-6110 - R
263, de segunda a sexta-feira, das 8h00 as 17h00.

Maria do Socorro Boaes Barbosa Silva
Chefe da Assessoria de Comunicacao
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ANEXO Il - MODELO CARTA CREDENCIAL

Através da presente, credenciamos o(a) Sr.(a) ............ , portador(a) da Cédula de
Identidade n°® ..........cccceeenneee €do CPF N® ..o , a participar da licitagdo instaurada pela
Defensoria Publica, na modalidade PREGAO n° ........... /20.., supra-referenciada, na qualidade de

REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa
................................................................................. , bem como formular propostas, lances
verbais e praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

ANEXO Il
DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A

DEFENSOR~IA PUBLICA DO ESTADO DO TOCANTINSMARANHAO
Ref.. PREGAON° /20

Prezados Senhores,

Pela presente, declaramos, para podermos usufruir das prerrogativas legais, sob as penas da lei e
para os fins requeridos no Inciso VII, do artigo 4°, da Lei Federal n°® 10.520/2002, que esta empresa €
uma microempresa/empresa de pequeno porte, nos termos da legislacdo vigente, que ndo ha
nenhum dos impedimentos previsto nos incisos do § 4°, do artigo 3°, da Lei Complementar n® 123/06,
e que cumprimos plenamente com os requisitos de habilitagdo exigidos neste Edital.

Local e data,

(Empresa e assinatura do responsavel legal)

OBS.: ESTA DECLARAGAO DEVERA SER ENTREGUE NO ATO DO CREDENCIAMENTO, OU SEJA, FORA
DOS ENVELOPES
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PREGAO PRESENCIAL N2 01 /2016 — DPE

ANEXO IV - DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO
E ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

A
Comissao Permanente de Licitagao — CPL
Ref.: PREGAO n2 00 /2016 -DPE/MA

Prezados Senhores,

A eMPresa ... , signataria, inscrita no CNPJ sob o n.
............................ , sediada na ........... (endereco completo) ............, por seu representante
legal, declara, sob as penas da Lei, nos termos do artigo 49, inciso VII, da Lei Federal n.2
10.520/02, possuir todos os requisitos constantes do edital que a habilita a participar do
Pregdo Presencial n.2 ...../2016 —DPE-MA.

Declara, outrossim, conhecer na integra o Edital e que se submete a todos os seus termos.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal com a devida identificagdo)

ANEXO V
Declaragao de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo de Habilitagdo, na forma do art. 32 § 2°
da Lei 8.666/93, conforme o modelo abaixo:

DECLARACAO
A empresa , CNPJ/MF n° ,
sediada , declara, sob as penas da lei, que até a presente data

inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no processo licitatério, PREGAO N°....../20__, da
Defensoria Publica do Maranh@o, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

S&o Luis, ___ de de 20 .

(nome e assinatura do declarante)

OBS.: ESTA DECLARACAO DEVERA ESTAR CONTIDA NO ENVELOPE N° 02 — DOC. DE
HABILITACAO
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ANEXO VI

DECLARACAO de que a empresa licitante cumpre plenamente o inciso XXXIII, do artigo 7°, da
Constituicdo Federal, na forma do art. 27, inciso V da Lei 8.666/93, conforme o0 modelo:

(Razéo Social da LICITANTE) ............. , inscrita no CNPJ sobon®........... , sediada a .......
(endereco completo), declara, sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso XXXIIl, do artigo
7° da Constituicdo Federal, consoante o0 que se estabeleceu no artigo 27, inciso V, da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993, que nado tem, em seu quadro de empregados, menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, bem como em qualquer trabalho menores de 16 anos, salvo na
condicao de aprendiz, a partir de 14 anos.

S30 Luis/MA, ...... de ... de 2016.

(Nome e assinatura do representante leqal da empresa)

OBS.: ESTA DECLARACAO DEVERA ESTAR CONTIDA NO ENVELOPE N° 02 — DOC. DE
HABILITACAO.
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PREGAO PRESENCIAL N2 01 /2017 - DPE
ANEXO VII - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N2 xxx/2017
PROCESSO N2 1612/2016

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE ENTRE
S| CELEBRAM, A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO E
DE OUTRO LADO, xxxxxxxxxxxx NA FORMA ABAIXO.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito Publico, inscrita no
CNPJ sob o n2 00.820.295/0001-42, com sede na Rua da Estrela, n2 421, Projeto Reviver, Centro,
Sdo Luis/MA, daqui em diante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo
Defensor Publico - Geral do Estado WERTHER DE MORAES LIMA JUNIOR, brasileiro, casado,
defensor publico, matricula funcional n? 2181147, com residéncia e domicilio, nesta Cidade, e,
do outro lado a empresa XXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA, sediada na
XXXXXXXXXXXXX, CNPJ N.2 XXXXXXXXXX, neste ato representada pelo Senhor XXXXXXXXXXX,
brasileiro (a), residente e domiciliado, XXXXXXXX, RG n2 XXXXXXXXX, CPF n2 XXXXXXXXXX, tém, entre
si, ajustado o presente Contrato de Prestacdo de Servico , cuja lavratura foi regularmente
autorizada em despacho do Defensor Publico- Geral do Estado, constante no Processo Administrativo
n? 1612/2016, da licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n2 XXXXX — CPL/DPE, submetendo-se as
partes as disposicdes da Lei n? 10.520/2002, Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, pela Lei
Complementar N2 123 de 14 de dezembro de 2006, e demais normas pertinentes, cldusulas e
condicGes estipuladas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO — Prestacdo de servicos de monitoramento de midia, coleta, selecdo,
compilacdo em bancos de dados, avaliagdo e disponibilizacdo eletronica de clipping de contelido sobre a
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, veiculados diariamente na Regido Metropolitana, no
municipio de Imperatriz, em midias impressa (jornais), eletrénica (emissoras de tv e radio) e digital
(internet- sites, blogs e midias sociais), inclusive nos finais de semana e feriados, de 01 de janeiro de
2017 a 31 de dezembro de 2017, em conformidade com as especificacdes do edital e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGCAO - Integram o presente instrumento, como se nele
estivessem transcritos, naquilo que ndo o contrarie, os seguintes documentos, cujo teor considera-se
conhecido e acatado pelas partes, constantes do Processo Administrativo n2 1612/2016.

a)Edital do Pregdo n.2 XXXXX e seus anexos;

b)Proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA — O recurso financeiro para o presente
contrato correrd a conta da seguinte dotacdo orcamentdria: UG: 080101, Programa de Trabalho n?
03.092.0341.2656.0001; Pl: Manutengdo, ND: 339039.47; FR: 0101000000.

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR — O valor mensal para a execu¢do do servico é de RS XXXXXXX,
perfazendo o valor global de RS XXXXXXXX, para a contratacdo pelo periodo de doze meses.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO - O pagamento sera efetuado, mensalmente, em moeda
corrente nacional, em até 15 (quinze) dias, apds a apresentacdo da NotaFiscal/Fatura, acompanhada
das certiddes negativas de débito junto ao INSS, FGTS e Receita Federal, por meio de ordem bancdria
emitida em nome do CONTRATADO, a ser apresentada até o 52 dia util de cada més subsequente ao
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da prestacao do servico, uma vez satisfeitas as condi¢cdes estabelecidas no Edital e seus anexos,
devendo o fornecedor, na oportunidade, estar cadastrado no SIAGEM.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A nota fiscal acompanhada das certiddes negativas e regularidade fiscal,
deverd ser entregue na Supervisdo Administrativa Financeira para juntada ao processo de
contratagdo e procedimento de pagamento.

PARAGRAFO SEGUNDO - N3o sera efetuado qualquer pagamento enquanto perdurar pendéncia de
liguidacdo de obrigacbes em virtude de penalidades impostas ao proponente ou inadimpléncia
contratual, inclusive.

PARAGRAFO TERCEIRO — A DPE/MA sustard o pagamento da Nota Fiscal/Fatura, se no ato de
atestacdo, a execugdo dos servigcos ndo corresponder as especificagcdes e condicdes estabelecidas no
contrato e no edital, sendo que, a contagem do prazo estabelecido de até 30 (trinta) dias iniciar-se-a
somente apds a regularizacdo da pendéncia.

PARAGRAFO QUARTO - Se, quando da efetivacio do pagamento, os documentos comprobatdrios de
situacdo regular em relagdo ao INSS, FGTS e Receita Federal, estiverem com a validade expirada, o
pagamento ficara retido até a apresentacao regular dos mesmos.

PARAGRAFO QUINTO - O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE, 8 CONTRATADA, mediante
depdsito no Banco XXXXXXX, conta corrente n2 XXXXXXXX, Agéncia n2 XXXXXXX.

CLAUSULA SEXTA — DA ATUALIZACAO FINANCEIRA — Caso o pagamento seja efetuado em data além
do prazo estabelecido na clausula quinta o CONTRATANTE fica sujeito a multa de até 2% (dois por
cento) sobre o valor da nota fiscal, desde que para tanto, ndo tenha concorrido a Contratada.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE DOS PRECOS - Os precos inicialmente contratados sé poderdo
ser reajustado decorrido o prazo de 12 (doze) meses, pela variacdo do IGPM publicado pela
Fundacdo Getulio Vargas, verificado no periodo, cujo calculo deverd ser apresentado pela
Contratada, tendo como base para inicio da contagem do periodo de reajuste, o IGPM verificado no
més da apresentacdo da proposta.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS

Cabera a
CONTRATANTE:

1) Efetuar o pagamento na forma estabelecida neste contrato;
2) Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade na execucgdo dos servicos;
3) Acompanhar e fiscalizar os servigos prestados.

Cabe a CONTRATADA, por sua conta e exclusiva responsabilidade:

1) a CONTRATADA devera prestar o servico de monitoramento, coleta, selecdo, compilagdo
em banco de dados, avaliacdo e disponibilizacdo de contelddos sobre a Defensoria Publica do
Maranhdo, veiculados nas principais emissoras de TV, jornal impresso, radio, sites e blogs e
disponibilizar em pagina da WEB, mantida em servidor préprio da contratada, com sistema de
busca por palavra- chave, data e veiculo de comunicagao, ficando arquivado todo conteudo,
durante o prazo de vigéncia do contrato;

2) a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais para atender pessoalmente ou por
telefone as demandas da Defensoria Publica do Estado, durante o horario comercial;

3) a CONTRATADA devera dispor de sistemas de monitoramento e gestdo de comunicacgao,
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gque compreendem relatdrios de analise, indices de desempenho e ferramentas informatizadas
gue permitem a avaliacdo dos resultados das acdes de comunicacdo com a imprensa assim
como o seu impacto sobre a imagem da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo. Gerando
indicadores, traduzidos em graficos e tabelas, que reflitam as analises e permitam medir a
qualidade e o valor da imagem da Defensoria Publica do Estado na midia, assim como
estabelecer metas de desempenho;

4) O sistema de monitoramento permitira que sejam atribuidos pesos diferenciados para
os tipos e localizagcdo das noticias, devendo assim tornar-se uma ferramenta para mensura¢ao
de resultados (andlise quantitativa e qualitativa) e a valoracdo que é comparacdo do espaco
ocupado pela Defensoria Publica na midia local com os custos definidos pelo mercado
publicitario;

5) a CONTRATADA devera apresentar mensura¢do de midia com avaliagdo do impacto das
noticias, com um fornecimento de infografico com andlise quantitativa das noticias nos meios de
comunicacdo TV, Radio, impresso e internet de forma dindmica (Site da Contratada), devendo esse
material ser entregue também DVD e/ ou CD pesquisavel por midia e relatorio impresso
mensalmente e ao final de cada més;

6) Estatisticas — o servico deverd ter um sistema de estatistica online sobre os seguintes
itens:

6.1 - Exposicdo por midia (quantidade de matérias, centimetros ocupados, alcance,
nuimero estimado de leitores, distribuicdo da cobertura por estado)

6.2 - Exposicdo por veiculo
6.3 - indice de avaliacdo da exposicdo — (negativa/positiva/neutra)
6.4 - indice de exposi¢do na midia — Didria/Semanal/Mensal

6.5- Disponibilizar senha de acesso ao sistema de dados (Pagina na WEB) para que a
contratante possa ter acesso aos dados a qualquer tempo, inclusive a emissdo de
relatorios.

6.6- Manter a Disposicdo da Defensoria Publica do Estado ao menos 1 (um) profissional
especializado em analise qualitativa das informa¢des monitoradas, o que inclui projecdo de
eventuais cendrios (positivos ou negativos) sobre as acGes da atual gestao.

6.7- Mensuragdo didria quantitativa e qualitativa das mencGes da Defensoria Publica do
Estado do Maranhdo, possibilitando avaliar as a¢Ges das secretarias, bem como a evolugdo da
exposicao da Defensoria nas diferentes midias.

7) Indexacdo e andlise — deverd haver indexacdo e analise dos conteldos que permitam
identificar os principais focos abordados pela midia, com mecanismos de andlise qualitativa e
guantitativa do material clipado.

8) Destaques — o sistema deverd mostrar de forma dindmica quais assuntos estdo em
evidéncia na midia e colocd-los em destaque, para que a equipe de comunicacdao da Defensoria
Publica do Estado do Maranhdo possa acompanhar os fatos e tomar as providéncias necessarias;

9) No caso de denuncia contra a Defensoria Publica do Estado em TV e/ou radio, a
CONTRATADA deve, quando solicitada, enviar video (DVD) e audio (CD) alusivo a Assessoria de
Comunicac¢do da Defensoria Publica do Estado, no prazo de 03 (trés) horas apds a solicitagdo;

10) A alimentacgdo do site, mantido em servidor préprio da CONTRATADA, deve acontecer
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durante 24 (vinte) horas, e aos sabados, domingos e feriados em sistema de plantdo;

11) Disponibilizar numeros de telefones de contatos fixo e de celular, exclusivos da
CONTRATADA para a Assessoria de Comunicacado da Defensoria Publica do Estado;

12) Prestar os servicos com pessoal préprio, devidamente treinado e preparado, cabendo a
contratada total e exclusiva responsabilidade pela coordenacdo e prestacdo dos servigos,
responsabilizando-se legal, administrativa e tecnicamente pelos mesmos;

13) A CONTRATADA devera arquivar as gravagdes da programacdo local de TV e Radio na
integra, bem como a digitalizacdo da midia impressa no formato PDF pesquisavel (Pagina Inteira)
com qualidade reprografica pelo periodo de vigéncia do contrato.

14) Manter a base de dados (Pagina na WEB) permanentemente disponivel no periodo de
vigéncia do contrato;

15) O conteldo da midia impressa deve ser disponibilizado (por e-mail e no site) até as 08:00
h (horario local), do dia da publicagdo. No caso da midia televisiva, radiofénica e online, incluindo
redes sociais, a disponibilizacdo do conteldo informativo deve ocorrer tanto por e-mail, como deve
ser inserido em servidor (pagina da WEB) em até uma hora apds veiculagdo.

16) A CONTRATADA devera encaminhar a Assessoria de Comunica¢do da Defensoria Publica
do Maranhdo, junto com a fatura mensal de prestacdo do servico, o CD-ROM ou DVD-ROM com os
clippings e andlise mididtica do més anterior;

17) Os Clippings de TV e radio:

17.1) A CONTRATADA prestara o servico de monitoramento, coleta, selecdo, compilacdo em
banco de dados, avaliacdo e disponibilizacdo de contelidos sobre Defensoria Publica do Estado do
Maranhao, veiculados nas principais emissoras de TV e radio, e disponibilizard em pagina da WEB,
mantida em servidor préprio da Contratada, com sistema de busca por palavra-chave, data e
veiculo de comunicac¢do, ficando arquivado todo conteldo, durante o prazo de vigéncia do
contrato.

17.2) A CONTRATADA devera enviar alerta para a Assessoria de Comunicacdo do
Defensoria, através de SMS ou aplicativo de mensagem instantdnea, para até dez niumeros de
telefone celular, no instante em que houver veiculacdo de assuntos relacionados a Defe nsoria
Publica do Estado, sempre que estes forem relevantes, de cunho negativo, e que requeiram uma
resposta da instituicao;

17.3) O conteudo coletado devera ser disponibilizado pela contratada em pdgina da
WEB, mantida por servidor préprio, no maximo em uma hora, a partir da veiculacdo pela emissora
de TV e/ou radio;

17.4) O site da contratada devera possibilitar o download dos arquivos de TV e audio;
17.5) O material clipado devera conter, pelo menos, as seguintes informagoes:

a) Nome a emissora;

b) Nome do programa;

c) Horario da veiculagao;

d) Horario da insergdo no site da contratada;

e) Resumo da transcrigao;

f) Link para download do arquivo de audio;

g) Tempo maximo para disponibilizagdo em uma hora;
h) Abordagem (positiva negativa e neutra);
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i) Formato do Video: WMV com resolugdo 1920 x 1080 pixels;
j) Audio: mp3 com 96 kbps; 11.025 Hz;
k) Valor Noticia das informacgdes;

18). Os Clippings Impressos:

18.1) A contratada prestard o servico de monitoramento, coleta, selecdo, compilacdo em
banco de dados, avaliagdo e disponibilizacdo de conteudos sobre o Defensoria Publica do
Maranhdo, veiculados nos principais jornais impressos de Sdo Luis, com armazenamento (em
servidor préprio) de todo o conteldo, com sistema de busca por palavra-chave, data e veiculo de
comunicagao;

18.2) O material clipado devera estar em formato PDF, com qualidade para possibilitar a
reproducdo, bem como a leitura sem restri¢cGes;

18.3) O clipping devera possibilitar o download dos arquivos em formatos JPG e PDF
disponibilizados no banco de dados da contratada;

18.4) O material clipado devera conter, pelo menos, as seguintes informacdes:

a) Nome do jornal;
b) Caderno;
c) Coluna;
d) Pagina;
e) Data;
f) Centimetragem;
g) Abordagem (positiva negativa e neutra);
h) Tempo maximo para disponibilizacdo em até as 9 horas;
i) Formato do arquivo PDF e JPG, devera ser incluido fac-simile da pagina;
j) Valor Noticia das informacdes.
19). Midias Sociais:

19.1) Os servicos profissionais a serem prestados abrangerdo as seguintes atividades:
monitoramento da presenca e da visibilidade da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo nas
midias sociais online, disponiveis na internet: Facebook, Twiter, Youtube, Google +, Instagram;

19.2) A CONTRATADA devera monitorar e analisar a presenca e a visibilidade da Defensoria,
no minimo, nas seguintes ferramentas de midias sociais, cumulativamente:

a) Facebook;

b) Twitter;

c) Youtube;

d) Google +;

e) Instagram;

19.3) Qualquer uma das ferramentas listadas no item imediatamente acima podera ser
substituida a qualquer tempo, conforme solicitagdo do gestor do contrato ou do seu substituto,
devendo a CONTRATADA realizar a substituicao de forma imediata;

19.4) Poderdo, no curso do contrato, sem nenhum Onus para a Defensoria, ser inseridas até 5
(cinco) ferramentas de midias sociais detectadas como estratégicas para a Defensoria, que devam,
por essa razdo, ser obrigatoriamente monitoradas e analisadas pela CONTRATADA. Caberd a
Assessoria de Comunica¢do a decisdo final sobre a escolha de quais novas ferramentas serdo
abrangidas pelo servigo.

19.5) Durante a execugdo do contrato, a CONTRATADA deverd analisar, por amostra, as
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citacOes sobre a Defensoria Publica no ambiente virtual, abrangendo as ferramentas citadas no
item 19.1.

19.6) A CONTRATADA devera utilizar, para a realizacdo do servico, software (es) especifico
(s) para monitoramento de midias sociais, a ser chamado de sistema de monitoramento. O sistema
de monitoramento devera possuir interface web, em portugués do Brasil. Cabera a CONTRATADA
classificar as informagbes que estdo sendo postadas nas redes sociais e manter a assessoria de
comunicacdo ciente das informagdes que meregam posicionamento da Defensoria Publica.

CLAUSULA NONA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

As alteragbes, porventura necessarias ao fiel cumprimento do objeto deste Contrato, serdo
efetivadas na forma e condi¢Ges previstas no artigo 65 da Lei n2 8.666/93 e alteracdes posteriores,
formalizadas previamente por Termo Aditivo.

PARAGRAFO PRIMEIRO — DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES — A CONTRATADA obriga-se a aceitar,
nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA

O Contrato firmado terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da sua
assinatura, com possibilidade de prorrogacdo, nos termos do artigo 57, Il, da Lei n2 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INADIMPLEMENTO E SANCOES — Com fundamento nos artigos 86 a
88 da Lei 8.666/93,e com base no Acordo de Nivel de Servicos e Penalidades - anexo ao Edital, nos
casos de inexecucdo parcial ou inexecucdo total da obrigacdo, podera ser aplicada a
CONTRATADA, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla
defesa, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia, que podera ser aplicada nos seguintes casos, independentemente da aplicacdo de
multa:

I) Descumprimento das obrigacGes assumidas contratualmente, desde que ndo acarretem prejuizos
para o CONTRATANTE;

Il) Execucdo insatisfatdria ou inexecucdo do objeto do contrato, desde que a sua gravidade ndo
recomende o enquadramento nos casos de suspensdo temporaria;

Ill) pequenas ocorréncias que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos servigos do
CONTRATANTE.

b) Multa de:

1) de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso no fornecimento e por ocorréncia de fato em
desacordo com o estabelecido neste Edital, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de ndo fornecimento do objeto deste contrato,
poderda ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar nessa hipdtese, inexecugdo
total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;

I1) 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagdo, em caso de atraso na execugdo do objeto, por

periodo superior ao previsto no item da alinea “a”, ou de inexecu¢do parcial da obrigacdo
assumida;

IIIII,
II1) 30% (trinta por cento) sobre o valor da contratagdo, em caso de inexecugdo total da obrigacdo
assumida;
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c) Suspensdo temporaria do direito de licitar e de contratar com a DPE/MA, se, por culpa ou
dolo, prejudicar ou tentar prejudicar a execucao deste ajuste;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sancdo aplicada, com base no inciso anterior.

e) A multa a que se refere a alinea “b” serd descontada, apds o regular processo administrativo,
dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE ou cobradas diretamente da empresa, amigavel ou
judicialmente.

f) As sangGes acima previstas ndo impedirdo a responsabilizagdo do infrator pelo ressarcimento dos
danos causados ao CONTRATANTE.

g) Os prazos de adimplemento das obrigacbes contratadas admitem prorrogacdo nos casos e
condigdes especificados no § 12 do art. 57 da Lei 8.666/93, sendo considerados injustificados os
atrasos ndo precedidos da competente prorrogacao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A multa a que se refere a alinea “b” desta clausula serd descontada, apés o
regular processo administrativo, dos pagamentos devidos pela DPE/MA ou cobradas diretamente da
empresa, amigavel ou judicialmente.

PARAGRAFO SEGUNDO - As sancdes acima previstas ndo impedirdo a responsabilizacdo do infrator
pelo ressarcimento dos danos causados a DPE/MA.

PARAGRAFO TERCEIRO - As sancdes previstas nas alineas "a", "c" e "d" desta clausula poderdo ser
aplicadas, cumulativamente ou ndo, a pena de multa.

PARAGRAFO QUARTO - Os prazos de adimplemento das obrigacdes contratadas admitem
prorrogacdo nos casos e condicBes especificados no § 12 do art. 57 da Lei 8.666/93, sendo
considerados injustificados os atrasos ndo precedidos da competente prorrogacao.

PARAGRAFO QUINTO - A solicitacdo de prorrogacdo devera ser formulada por escrito e encaminhada
com antecedéncia minima de 01 (um) dia do vencimento, anexando-se documento comprobatdrio
do alegado pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

Fica estabelecido que, caso venha a ocorrer algum fato ndo previsto neste instrumento, estes
deverdo ser resolvidos entre as partes contratantes, respeitados o objeto deste instrumento, a
legislagdo e demais normas reguladoras da matéria em especial a Lei n2 8.666/93 e Lei n2 10.520/02.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO -A inexecucdo, total ou parcial, deste contrato
ensejara a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais previstas na Lei n2 8.666/93 e no presente
Edital.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O CONTRATANTE poderé rescindir administrativamente o respectivo
Contrato, nas hipdteses previstas nos artigos 78 a 80 da Lei 8.666/93.

PARAGRAFO SEGUNDO - Nas hipSteses de rescisdo com base nos incisos | a XI do art. 78 da Lei
8.666/93, ndo cabe a CONTRATADA direito a qualquer indenizag3o.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICAGAO - Este Contrato entrard em vigor apds a publicagdo
do seu extrato no Diario Oficial do Estado do Maranhdo, cabendo ao CONTRATANTE mandar
providenciar esta publicacdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias contados a partir do quinto dia util
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do més seguinte ao da sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSICOES FINAIS — O presente contrato é regido pela Lei n?
8.666/93 e demais diplomas legais.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA, obriga-se a manter, durante toda a execucdo do contrato,
em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumida, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo.

PARAGRAFO SEGUNDO - Para dirimir as questdes deste Contrato fica eleito o foro de S3o Luis,
capital do Estado do Maranhdo. E por estarem assim acordes, assinam o presente Contrato, em 04
(quatro) vias, de igual teor e forma na presenca das duas testemunhas abaixo assinadas.

Sdo Luis (MA), xxxx de xxxx de XxXxx

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

CONTRATANTE
XXXXXXXXX
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: CPF n®
Nome: CPF n¢
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Anexo VIII - | FORMULARIO DE CADASTRO SIAGEM/SIAFEM

CNPJ:

RAZAO SOCIAL:

NOME FANTASIA:

CAPITAL SOCIAL:

DATA INCORPORACAO:

INSC. ESTADUAL:

INSC. MUNICIPAL:

CNPJ DA EMPRESA MATRIZ: E REPRESENTANTE:
ENDERECO: BAIRRO:

CEP: CIDADE: | ESTADO: | UF: | TEL:
TEL: REGISTRO PROFISSIONAL DO RESP. TECNICO

ENTIDADE FISCALIZADORA: | INSCRICAO DA ENTIDADE:
REGISTRO NA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO COMPETENTE:

N° REGISTRO | DATA DO REGISTRO

SOCIOS DA EMPRESA | RAZAO SOCIAL/NOME:

(SE HOUVER MAIS DE[CNpP3/CPF:

UM INDICAR) PARTICIPACAO SOCIETARIA:

PARTICIPANTES DA NOME:

ADMINISTRACAO DA [CPF:

EMPRESA (SE HOUVER [CARGO:
MAIS DE UM INDICAR)

DOCUMENTACAO CEDULA DE IDENTIDADE E CPF DOS §6c105;
EXIGIDA: CONTRATO SOCIAL E SUAS ALTERACOES;
CNPJ (ATUALIZADO);

Il - FORMULARIO CADASTRO SIAFEM

BANCO (NOME, NUMERO E PRACA DE PAGAMENTO):

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)
(com firma reconhecida)

OBS: Os documentos necessarios para cadastro no SIAGEM/SIAFEM s3o: CNPJ, Contrato Social
da Empresa ou Registro Comercial (em caso de empresa individual), com objetivo social e aditivo
com alteracGes, Estatuto de Fundagdo e Ata de Eleicdo em caso de Associacdo, CIC e RG dos
socios da empresa e Alvara de Funcionamento, os quais serdo aceitos em copias autenticadas.
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